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ПЛАН РАБОТЫ БИБЛИОТЕКИ
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«Средняя школа № 93»
на 2015-2016 учебный год
Цели и задачи библиотеки:

           1. Создавать условия для эффективного сопровождения учебно-воспитательного процесса, обеспечить доступ пользователям библиотеки к информации, знаниям, культурным ценностям.
           2. Формировать у читателей навыки независимого библиотечного пользователя.
           3. Оказывать помощь обучающимся  в социализации через культурное и гражданское самосознание, развитие их творческого потенциала, приобщение  учащихся к ценностям мировой и отечественной культуры.
           4. Содействовать усвоению учебных предметов, научить читать, понимать и любить книги через организацию мероприятий, содействующих эмоциональному и культурному развитию детей.
           5. Воспитывать позитивного отношения к книге, потребности в чтении посредством использования различных форм работы с читателем.
  

Основные функции библиотеки

1.Образовательная. Библиотека поддерживает и обеспечивает образовательные цели школы, осуществляет свою деятельность в соответствии с основными направлениями развития образования в школе.

2. Информационная. Библиотека предоставляет возможность использовать информацию вне зависимости от ее вида, формата, носителя.

3. Культурная. Библиотека организовывает мероприятия, формирующие культурное и социальное самосознание, содействует эмоциональному развитию учащихся.
 ОСНОВНЫЕ ПОКАЗАТЕЛИ
Количество читателей   -  270
Книговыдача                  -   4750
Посещаемость                -   18
Читаемость                     -    15,5
1. Работа с библиотечным фондом
 

	№ п/п
	Содержание работы
	Срок исполнения

	Работа с фондом учебной литературы

	1
	 Подведение итогов движения фонда. Проверка  обеспеченности учащихся школы учебниками и учебными пособиями
	июнь, сентябрь

	2
	Работа  с Федеральными Перечнями учебников и учебных пособий. Оформление заказа на приобретение учебной литературы.
	сентябрь

февраль
апрель
август

	3
	Формирование общешкольного заказа на учебники и учебные пособия с учётом замечаний завуча и методического объединения школы, итогов инвентаризации.
	сентябрь

март

	4
	Осуществление контроля за выполнением сделанного заказа.
	Июль-сентябрь

	5
	Прием и обработка поступивших учебников;
-оформление накладных;

-запись в книгу суммарного учета;

-штемпелевание;

-оформление картотеки;

-занесение в электронный каталог;

-сверка данных с бухгалтерией.
	в течение года

 

	6
	Прием и выдача учебников (по графику).
	май, июнь, август, сентябрь

	7
	Информирование учителей и учащихся о новых поступлениях учебников и учебных пособий.
	по мере поступления


	
	Анализ обеспечения учебниками
	сентябрь-октябрь

	9
	Списание  фонда с учетом ветхости и смены программ.
	ноябрь, июнь

	10
	Проведение работы по сохранности учебного фонда  (рейды по классам  с проверкой состояния учебников).
	2 раза в год

	
	
	

	Работа с фондом художественной литературы

	1
	Своевременное проведение обработки и регистрации  поступающей литературы.
	по мере поступления

	
	
	

	2
	Обеспечение свободного доступа в библиотеке:

-к художественному фонду (для учащихся 1-9 классов и всех сотрудников);

-к фонду периодики (для всех сотрудников);

-к фонду учебников (по требованию).
	в течение года

	3
	Выдача изданий читателям.
	постоянно

	4
	Соблюдение правильной расстановки фонда на стеллажах.
	постоянно

	5
	Систематическое наблюдение за своевременным возвратом в библиотеку выданных изданий.
	постоянно

	6
	Ведение работы по сохранности фонда.
	постоянно

	7
	Создание и поддержание комфортных условий для работы читателей.
	постоянно

	8
	Работа по мелкому ремонту художественных изданий, методической литературы и учебников с привлечением  учащихся.
	в течение года

	9
	Периодическое списание фонда с учетом ветхости, морального износа и срока хранения.
	 июнь

	 

Комплектование фонда периодики

	1
	Оформление подписки на 1 полугодие 2016 года.
	ноябрь

	2
	Оформление подписки на 2 полугодие 2016 года.
	май


 

 2. Работа с читателями
	Работа с учащимися школы

	1
	Информировать классных руководителей и воспитателей о чтении и посещении библиотеки каждым классом.
	 

	2
	Рекомендовать художественную литературу и периодические издания согласно возрастным категориям каждого читателя библиотеки.
	по мере поступления

	3
	Обслуживание учащихся школы согласно расписанию работы библиотеки.
	ежедневно

	4
	Просмотр читательских формуляров с целью выявления задолжников (результаты сообщать классным руководителям).

Рекомендательные беседы при выдаче книг

Участие в конкурсах.
	      Перед каникулами

	5
	Проводить беседы с вновь записавшимися читателями о правилах поведения в библиотеке, о культуре чтения книг.

 
	

	 

 

	1
	Самообразование
	

	2
	Участие в районных семинарах, курсах
	по приглашению

	Проектная деятельность

	1.
	Сотрудничество со 3 «а» классом (кл.руководитель Семенова Н.В.) в работе проекта «Север+Книга+Творчество»
	В течении учебного года


3.Работа со справочно-информационным аппаратом библиотеки
	1.
	Пополнение и редактирование алфавитного и систематического каталогов, картотеки журнальных статей для учащихся и педагогов(в случае обеспечения библиотеки подписными изданиями), картотеки дисков
	В течение года

	2.
	Работа с базой данных «Книги» и «Учебники» программы «МАРК-SQL»
	В течение года

	3.
	Ведение краеведческой картотеки
	В течение года 

	4
	Пополнение картотеки периодических изданий
	В течение года

	5
	Ведение картотеки отказов(замена книги сайтом)
	По мере запроса

	6
	Формирование информационной культуры учащихся путем проведения  уроков библиотечно-информационной грамотности и индивидуальных бесед.
	В течение года

	7
	Пополнение справочного фонда
	В течение года


4.План мероприятий на 2015-16 учебный год

	№№

пп
	                             Содержание работы
	Класс
	Срок

исполнения

	1.

2.
3.
4.
5.
6.
7.
8.
9.


	В ПОМОЩЬ УЧЕБНОМУ ПРОЦЕССУ

Книжные выставки, обзоры к предметным неделям,

Литературным юбилеям и памятным датам
Использование ИКТ библиотеки
Оформление стенда «Информация»
Интегрированные уроки
Книжная выставка «Книги-юбиляры»
МАССОВЫЕ МЕРОПРИЯТИЯ
-литературный час,посв.жизни и творчеству С.Есенина (с участием «Литературных подмостков»)

-литературная игра, посв.Джанни Родари(«Лит.подм.»3 «а»)
-конкурс плакатов «Читать –это модно»(26 октября-Международный день школьных библиотек)
-лит/час «Да не устанем мы, творя добро»(посв.юбилеям  Троепольского и Железникова(вариант-интегр.урок)
- Брейн – ринг, посвященный словарям
-конкурс инсценированных стихов К.Симонова

-конкурс «Табуретка»(чтение стихов, посвященных маме)

-Праздник «День маленького читателя» (приема 1 класса в читатели)(«Лит.подм» 3 кл)
-Литературный КВН, посвященный А.Барто
ИНТЕГРИРОВАННЫЕ УРОКИ:
- М.ТВЕН (с участием 7 кл. «Литературные подмостки»)

-Н.Рубцов (с участием 7,8 кл. «Литературные подмостки»)

Неделя детской и юношеской книги:
Поэтическая гостиная, посв. Всемирному дню поэзии(«Лит.подм.» 7,8 кл)
Сказка «Сон Нечитайки» (Лит.подм» 3,7 кл)
Конкурс мультимедиа «Книга для друга»

Ко дню рождения Андерсена показ «Литературными подмостками»:

Сказка «Дюймовочка»
«Истории, наполнившие мир светом»
Цикл уроков ББЗ
Декада памяти: 
Литературно-музыкальная композиция(«Литературные подмостки»)
Урок памяти «Великая отечественная война в живописи»
Формирование творческого потенциала:

Занятия с учащимися 3«а», 7, 8«а» классов – «Литературные подмостки», инсценирование  литературных произведений для библиотечных мероприятий.

Книжные выставки  к литературным юбилеям и праздничным датам:

В.И.Куприна,

С.А.Есенина,

И.А.Бунина

К.М.Симонова,

А.А.Блока

А.Н.Плещеева,

А.А.Фета,

М.Е.Салтыкова-Щедрина

Н.С.Лескова

А.Л.Барто

М.А.Булгаков

М.Твена

Д.Лондон

-к предметным неделям;

-к праздничным датам.

ПРОЕКТНАЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ
    Подготовить и осуществить ведение совместного со 3А классом проекта «Север+Книга+Творчество».


	1-9
1-9
8,9
2,3
3-9
6,7,8
5-6
7-9

1-3

1
1-2
6,7,8

8,9
8,9
2-4
4-8
1 кл
4-5
1-9
7-9
4-6

	В течении года
В течении года
сентябрь
октябрь
октябрь
ноябрь

ноябрь
ноябрь

29 ноября
январь
февраль
ноябрь
январь
март
март
март
апрель
апрель
В течении года

Май

май

В течении года  

В течении года
В течении года        


ИНДИВИДУАЛЬНАЯ РАБОТА

1. Рекомендательные беседы при выдаче книг.

2. Беседы о прочитанном.

3. Беседы о новых книгах и журналах.

4. Помощь в поиске информации с помощью ИКТ и СБА.

РАБОТА С ПЕДАГОГИЧЕСКИМ КОЛЛЕКТИВОМ

1. Информация о новой учебной и методической литературе.

2. Обзоры и индивидуальная информация о периодике

ВЗАИМОДЕЙСТВИЕ С БИБЛИОТЕКАМИ РЕГИОНА.

ПРОФЕССИОНАЛЬНОЕ РАЗВИТИЕ.

1.Участие в городских семинарах.

2.Использование МБА библиотеки ИППК.

3.Сотрудничество с библиотеками школ района, филиалом № 12 АЦБС.

